Camara Municipal de Matipo

CNPJ 86.726.734/0001-78

Portaria n® 11, 06 de maio de 2025

Dispbe sobre regras e diretrizes para a atuacédo do
Agente de Contratacdo e da Equipe de Apoio, nas areas de que
trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara
Municipal de Matip6 e d& outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Matip6 no exercicio das atribui¢cdes legais
gue |Ihe confere a lei organica municipal e,

Considerando o disposto no art. 8°, 83° da Lei n°® 14.133/202

RESOLVE
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |
Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1° Esta portaria estabelece regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratacao
e da equipe de apoio nas areas de que trata a Lei n® 14.133/2021 no ambito da Céamara
Municipal de Matipo.

Secao |l
Definicdes

Art. 2° Para os efeitos do disposto nesta portaria, considera-se:

Il - Administracdo: Camara Municipal ou 6rgéo, estrutura ou comisséo do Poder Legislativo
Municipal de Matipo;

[l - autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

IV - agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacado, designacao,
contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da Camara Municipal;

V - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;

VI - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos na forma do inciso V deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante.

CAPITULO Il
DOS AGENTES PUBLICOS RESPONSANVEIS PELAS LICITACOES E
CONTRATACOES

Secéo |
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Agente de Contratagéo

Art. 3° O Agente de Contratacdo serd designado por portaria expedida pelo Presidente
competindo exercer as seguintes atribuicdes:

| — conduzir a licitacdo, com poderes para tomar decisbes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo, podendo conduzir a
negociagao da proposta;

Il - ser auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de Apoio, respondendo
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacédo da
Equipe;

[l - ser assessorado, pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno, sobre
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos;

IV - ser substituido, no caso de licitacdo de bens ou servicos especiais, por comissao de
contratacdo que responderdo solidariamente por todos os atos praticados, ressalvado o
membro que expressar posic¢ao individual divergente fundamentada e registrada em ata.

V - expedir o processo licitatorio a autoridade superior, depois de encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacéo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre
gue presente ilegalidade insanavel,

d) homologar a licitacéo.

VI - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até
a homologacéo, dentre elas:

a) acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo, promovendo diligéncias, se for
0 caso, na elaboracédo dos seguintes documentos:

1. estudos técnicos preliminares;

2. anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

3. pesquisa de precos;

b) elaborar a minuta do edital e do instrumento do contrato.

¢) conduzir a sessao publica;

d) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo
desses documentos;

e) verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no edital;
f) coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;

g) verificar e julgar as condi¢des de habilitacéo;

h) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

i) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decisao;
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J) indicar o vencedor do certame;

k) adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

[) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

m) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua
homologacéao;

n) rever 0s atos convocatorios antes de sua publicagao;

0) propor a aplicacdo de sancfes administrativas a licitante, por infracdes cometidas no
curso da licitacéo;

p) decidir sobre os pedidos de inscricdo no registro cadastral, bem como alteragbes ou
cancelamentos.

81° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo sera responsavel pela
conducdo do certame e observara, durante todo o procedimento, a designacao de
pregoeiro, observadas as atribuicdes constantes dos incisos | a VI do caput deste artigo.
sera designado pregoeiro.

82° Competira ainda ao agente de contratacdo, ressalvadas as hipéteses de substituicdo
pela comissdo de contratacao:

| — arealizacéo dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da lei n° 14.133/2021;

Il — a instrugcdo dos processos de contratacdo direta, nos termos do art. 72 da lei n°
14.133/2021.

83° Na hipodtese de necessidade de licitagdo de bens ou servigos especiais, 0S servigos e
atuacao da Comisséo de Contratacao sera objeto de regulamento préprio.

Art. 4° O Agente de Contratacdo observara os seguintes requisitos e condicoes:

| — Devera ser designado entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Camara
Municipal,

Il — Possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

[l — ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, ndo mantendo também com estes vinculos de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial econdémica, financeira,
trabalhista e civil.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, até a data de 31 de marco de 2027, podera ser
designado agente publico para exercer as atribuicbes de agente de contratacao que nao se
enquadre, total ou parcialmente, nas condicdes e requisitos estabelecidos no caput deste
artigo conforme expressamente autorizado pelo inciso | do caput do art. 176 da lei n°
14.133/2021.

Secao |l
Equipe de apoio

Art. 5° A equipe de apoio sera designada por Portaria expedida pelo Presidente da Camara
e sera composta por agentes publicos que terdo por atribuicdo precipua auxiliar o agente
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de contratacdo no desempenho e na conducao de todas as etapas do processo licitatério e
demais atribui¢ces indicadas no art. 3°.

81° A equipe de apoio sera composta por no minimo dois agentes publicos que deverdo
atender aos seguintes requisitos e condic¢des:

| — Deverao, preferencialmente, serem designados servidores efetivos dos quadros
permanentes da Camara Municipal;

Il — Possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

Il — N&o ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, ndo mantendo também com estes vinculos de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial econémica, financeira,
trabalhista e civil.

82° Excepcionalmente, até a data de 31 de marco de 2027, podera ser designado agente
publico para compor equipe de apoio que ndo se enquadre, total ou parcialmente, nas
condicbes e requisitos estabelecidos no caput deste artigo conforme expressamente
autorizado pelo inciso | do caput do art. 176 da lei n° 14.133/2021.

Secao Il
Das Vedacdes

Art. 6° Fica estabelecida a vedacao de designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fungdes suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacéao de
funcdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na respectiva contratacéo, conforme estabelecido pelo 81° do art. 7° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 7° Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico que integre
gualquer umas das funcdes deste capitulo, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n°
14.133/2021.

_ CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secao |
Atuacdo do Agente de Contratacéao

Art. 8° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria deve se ater a supervisao
e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instru¢ao processual, sendo o responsavel
pela conducéo de cunho operacional da elaboracdo dos documentos a que refere a alinea
“a” doinciso VI do caput do art. 3°.

Art. 9° O agente de contratacdo podera solicitar manifestacéo técnica da assessoria juridica
ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do 6rgao de controle interno, a
fim de subsidiar sua decisao.
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Secéo I
Da Atuacao da Equipe de apoio

Art. 10 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatorio.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera solicitar manifestacdo técnica do érgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgédo ou da entidade licitante, bem como
do 6rgéao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Secéo IV
Da Atuacao da Autoridade Superior

Art. 11. Cabera a autoridade superior do 6rgéo ou entidade responsavel pela conducéo do
processo licitatério ou de contratagéo:

| - autorizar a abertura do processo licitatério;

Il - autorizar as contratacdes diretas;

[l - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacéo, inclusive do pregoeiro,
ou da comissédo de contratacdo, quando estes mantiverem suas decisoes;

IV - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

V - revogar a licitagcdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

VI - proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

VII - homologar a licitagédo;

VIII — elaborar os seguintes documentos da fase preparatoria da licitacéo:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

C) pesquisa de precos.

Paragrafo unico. As atribuicdes constantes dos incisos |, Il, V, VI, VIl e VIII poderéo ser
objeto de delegacéo a agente publico, observado o disposto no art. 7°.

CAPITULO V
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 12. Os servicos de administracdo e planejamento executados pela Chefia de Gabinete,
bem como os de Controle Interno e Assessoramento Juridico, o0 no ambito de suas
competéncias, poderdo expedir normas internas relativas aos procedimentos operacionais
a serem observados na atuacao na area de licitacdes e contratos do agente de contratacéo,
da equipe de apoio, da comisséo de contratacéo, dos gestores e fiscais de contratos, desde
gue observadas as disposi¢des desta portaria.

Art. 13 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta portaria serdao dirimidos pela
Chefia de Gabinete com o0 assessoramento técnico do érgao juridico.
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Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Céamara Municipal de Matip6, 06 de maio de 2025.

WANDERSON 2_55F:ia|do de forma
DIOGO W?\NDERSON DIOGO
RICARDO:OSOZ RICARDO:08020711635

Dados: 2025.05.06

0711635 12:41:32-03'00'
Wanderson Diogo Ricardo
Presidente
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